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1. Pendahuluan

1.1. Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator informasi
akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai sarana
komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi
akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah
“portal” yang akan mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.

Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis, yaitu.

1. Administrator.
2. Mahasiswa.
3. Dosen.

1.2. Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi dosen merupakan suatu fasilitas
yang dapat digunakan oleh dosen sebagai panduan dalam menggunakan Portal Akademik.
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2. Login dan Logout

2.1. Login

Sebelum memasuki halaman utama Portal Akademik, mahasiswa harus melakukan login terlebih dahulu
ke dalam sistem dengan cara memasukkan Username dan Password.

PORTAL AKADEMIK

LOGIN

Gambar 2.1. Halaman Login

2.1.1. Halaman Saat Pertama Kali Login

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, mahasiswa akan mendapatkan halaman Selamat
Datang di Portal Akademik. Berikut ini adalah langkah-langkah yang harus dilakukan pada saat pertama

kali masuk ke Portal Akademik.

1. Pada halaman Selamat Datang di Portal Akademik, tekan tombol Next.

Selamat Datang di Portal Akademik

FPortal Akademik adalah sistermn yang memungiinkan para civitas akademika untuk
menerima informasi dengan lebih cepat melalui Internet. Sistem ini memberi kemudahan
setlap civitas akademika untuk melakukan aktivitas-aktivitas akademik dan proses belajar
Mengaja

Sistem mengidentifikasi bahwa inl adalah kali pertama Anda masuk ke Portal Akademik
Untuk dapat menggunakan Portal Akademik, ada beberapa langkah yang harus dilkuti
teriebih dahuly, Sdahkan tekan tombol dbawah untuk melanjutcan proses

Gambar 2.2. Halaman Selamat Datang
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2. Selanjutnya akan muncul halaman Kesepakatan yang Harus Dipenuhi. Pada halaman tersebut
tertulis beberapa hal yang harus disepakati ketikan menggunakan Portal Akademik.
3. Untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya, tekan tombol Setuju.

Kesepakatan yang Harus Dipenuhi
1. Pertimdusegan Hak M iclchnssd

Aplikasi Partal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenuhnya oleh Universitas Baiturrahmah,
Segala karya intelektual terkait d an aplikasi maupun data adalah milik Universitas Baiturrabhmah,
Segala Informasl yang disajikan melalul aplikast Inl dapat digunakan secara bebas untuk keperluan
akademis, non-komersial dan pribadi. Untuk iy, segala hal terkait dengan penggunaan sebagian atau
seduruh karya intedektual termasuk data yang sifatra komersial atau non-akademis, memeriukan Ijin
dan persetujuan dari Universitas Baiturrahmah,

2P Portal Abadcrndk Undwersitas Badturr sbenah

Aplikasi Inl digunakan untuk kepentingan publik dan seduruh clvitas akademika Universitas
Baiturrahmah. Segala bentuk aktivitas yang merusak aplikasi, memanipulasi data, dan hal-hal lain
sehingga merugikan seluruh clvitas Universitas Balturrahmah, akan diproses secara hukum, termasuk
sanqsi akademis bagi civitas akademika universitas, sesual aturan yanqg berlaku.

3 Segals krbastuhuan sformas derhast dengan aphbay e dapat digesclod dan BAA Uritver iy Baturs ahwnaby

D¥sclwiener

Aplikasi ini berfungsi sebagai alat bantu penyedia/penysji informasi berupa interface publik yang
menjembatani publik dengan aplikasi Sistem Informasi Akademik di Universitas Baiturrahmah, Semua
informasi akademik diperoleh secara langsung dari fakultas, melalui infrastruktur jaringan intranet
kampus. Data yang terlihat di Portal Akademik sama dengan yang ada di fakultas, oleh karena itu data
di Portal Akademik sangat bergantung pada validitas data di fakultas. Secara formad, data yang valid
adalah data yanq telah dictorisasi oleh dekan fakultas maupun BAA Universitas Baiturrahmah

Sy tedah memnbacs Gengan Cormal. momahanme, dan mermpetujet setop hesepakatan di atas

Gambar 2.3. Halaman Kesepakatan User

4. Setelah melewati halaman Kesepakatan yang Harus Dipenuhi, selanjutnya akan muncul
halaman Ubah Password.
- Password lama merupakan password yang digunakan saat login.
- Password baru merupakan password yang akan digunakan oleh user selanjutnya.
- Tuliskan kembali password baru yang akan digunakan pada bagian Tulis Ulang Password
Baru.
5. Tekan tombol Simpan untuk menyimpan password baru.

Ubah Password

Untuk keamanan, Anda dcwajibkan untuk memasukkan password bary  untuk
menggantikan password default Anda. Password default bisa Anda dapatkan dari selebaran
vang dibagikan oleh BAA Silakan masukccan password baru Anda;

Fassword Lama
Password bare

Tults Ulang Fassword bary

=

Gambar 2.4. Halaman Ubah Password

Halaman 5 dari 23



Portal Akademik Bagi Dosen

6. Setelah memasukkan password baru, halaman yang kemudian muncul adalah halaman Terima
Kasih yang menjelaskan tentang fitur-fitur yang dapat diakses dan dipergunakan (seperti
misalnya pengisian KRS, informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).

7. Tekan tombol Next, untuk memasuki halaman depan aplikasi Portal Akademik untuk Mahasiswa.

Terima Kasih

Anda Telah Melaluil Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih

Pornal Akademik memiliki fungs-fungsi

Sebelumnya, slakan Anda baca

Manual Ponggunaan Portal Madomik 90F
wng Manys Diponuh
k a0 i
artal Ahad Frg thy Ask 0

Portal Akademik ini akan selslu dikembangkan lebih lanjut, untuk memperbaiki kekurangan
gan menambah layvanan-ayanan Lainnya. Stakan tetap Aaep in rouch dengan sistem in

Pertanyaan, saran, dan kritik silakan ciberikan @i form Yeedback™ (terletak di bagian

< - b

bawah/footer halaman

Sllakan tekan tombol di bawah untuk masuk ke Portal Akademik

Gambar 2.5. Halaman Terima Kasih

2.1.2. Halaman Depan

Halaman ini sering disebut sebagai Home pada aplikasi berbasis web. Halaman inilah yang akan
digunakan oleh dosen untuk mengelola data akademiknya.
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Selamat Datang YULIANITA

Selamat Datang di Portal Akademik. Portal Akademik adalah sistem yang memungkinkan para civitas
akademika Universitas Baiturrahmah untuk menerima informasi dengan lebih cepat melalul Internet

Sistem ini diharapkan dapat memberi kemudahan setiap civitas akademika untuk melakukan aktivitas

whthiitanr aliadamili dam menrme halaiar manmaslare Calammar mammmcomabanm Farllisoasr in

Pengumuman = Workshop

No workshop exest

There are no announcement for this caegory

Gambar 2.6. Halaman Depan Portal Akademik Dosen

2.2. Logout

Setelah selesai melakukan kegiatan di Portal Akademik, dosen dapat keluar dari aplikasi melalui menu
logout. Untuk melakukan logout, pada halaman utama, tekan tombol foto diri di pojok kanan atas,
kemudian klik tombol Logout.

M Home (8 User Manual e

ABDUL KADIR

PROFILE
e

D

@

n

Stsetsrase sngtnes arigy s PUTeTE™ PP Ter MiN NS sty Sesse s et

Gambar 2.7. Logout Aplikasi
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3. Kegiatan Akademik

3.1. Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik bagi dosen. Panduan ini akan
ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan penggunaannya, sebaiknya
panduan ini dibuka di jendela yang baru. Caranya klik kanan pada menu Panduan dan pilih
Open Link in New Window.

3.2. Profil

Menu profil yang disediakan di portal akademik, adalah menu yang dapat digunakan oleh user
memastikan bahwa kelengkapan biodatanya telah lengkap. Apabila ada data yang belum
lengkap, dosen dapat menyerahkan kelengkapan datanya untuk dientrikan melalui aplikasi back
office. Hal ini bertujuan agar data yang tersimpan antara bagian akademik dan portal adalah

sama.
(B User Manual e
ABDUL KADIR
Profil Dosen \
¥4
Keterangan :
ussssnd  Profil Dosen berisi data pribadi pengguna portal akademik. Apabila terdapat kesalahan data,

anca C.;‘l[_‘,.)Y !T;r_-."w]hu CILIHI;} {J.\-')'.a"- ak A0eMIXK unNtux memperpa Kinya
NIP 196506021987031002
Nama ABDUL KADIR
Alamat

Tempat Tanggal Lahir , 02 Juni 1965
Agama Iskam

Jenis Kelamin Laki-kaki

Gambar 3.1. Profil Dosen

Halaman 8 dari 23



Portal Akademik Bagi Dosen

3.3. Matakuliah Diampu

Menu Matakuliah Diampu merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat matakuliah
apa saja yang diampu oleh dosen, beserta detil mengenai jumlah peserta dan jadwal tatap
mukanya.

Untuk dapat melihat informasi kelas apa saja yang diampu oleh user, user dapat melakukan
langkah-langkah sebagai berikut.

Pilih menu Academics = Matakuliah Diampu.
Pada halaman Matakuliah Diampu akan tampil tabel yang berisi daftar matakuliah yang
diampu.

3. Untuk mengetahui detail kelas mata kuliah, tekan link nama kelas suatu mata kuliah
yang terdapat pada kolom Kelas sehingga akan tampilkan halaman Detil Kelas.

4. Tekan tombol Kembali untuk kembali ke halaman Daftar Matakuliah Diampu.

Nama KA SETYA PURWANT!
NiP OB 100%8202
Program Swdi LMU KEPERAWATAN
Semester Genap 20162017

“ws
MATAKULIAH KELAS
EULIAH PRAKTEK TOTAL

TLM2E - romkes dan

Epidemiolog

2 [ AR  O3EFID251T - Epidenniciogl Dan ADA 2 0 2
Demogeah

@ OIEMD2STT - Epiderminiogl Dan AG Y 2 0

Demogeah

ODemogeah

[ BT  OEFID2S 1T - Epidernioiogl Dan ASD 2 0
Demograh

Gambar 3.2. Matakuliah Diampu

3.4. Bimbingan Akademik

Menu Bimbingan Akademik yang membantu dosen untuk mengetahui daftar mahasiswa
bimbingan akademiknya. Pada menu ini, seorang dosen pembimbing akademik dapat melihat
biodata, KRS, KHS, transkrip nilai, riwayat nilai, dan log bimbingan dari mahasiswa yang menjadi
bimbingannya.
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Daftar Bimbingan Akademik
Keterangan :
Bimbingan Akademik berisi daftar mahasiswa yang merupakan mahasiswa bimbingan dari dosan
pengguna. Dan menu ini dosen dapat melihat kartu rencana studi (KRS), kartu hasil studi (KHS
nwayat nilal, serta ;:.’n:'}i manasiswa
Ciaa formac Akadem . .
stem In 1a5i Akademik S v LIHAT Melihat KRS, KHS, Transkrip,
dan riwayat nilai
Dosen Pembimbing |  Detail mahasiswa (KA SETYA PURWANTI

bimbingan

PROGRAM STUD! LIMAT "':.::' .

GUSTIAYU MARNINGSH ILMU KEFERAWATAN

GUSTIAYU PUTU AMI ILMU KEPERAWATAN S
MARIASINANTI Riwayat Nls

Gambar 3.3. Daftar Bimbingan Akademik

3.4.1. Melihat Profil Mahasiswa Bimbingan Akademik
Untuk melihat profil mahasiswa bimbingan akademik dosen adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.

Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik pilih mahasiswa yang ingin dilihat profilnya
dan tekan link pada kolom NPM sehingga akan tampil halaman Profil Mahasiswa.
3. Untuk kembali ke halaman Daftar Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.

3.4.2. Melihat KRS/KHS/Transkrip/Riwayat Nilai Mahasiswa Bimbingan

Untuk melihat detil mengenai KRS/KHS/Transkrip/Riwayat Nilai mahasiswa yang menjadi

bimbingan akademiknya, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Bimbingan Akademik.

2. Pada halaman Daftar Bimbingan Akademik, pilih mahasiswa, kemudian pada kolom
Lihat tekan KRS untuk melihat detail KRS yang diambil oleh mahasiswa, tekan KHS untuk
melihat hasil studi mahasiswa, tekan Riwayat Nilai untuk melihat riwayat nilai
matakuliah yang pernah diambil mahasiswa. Untuk menambah dan melihat detail

bimbingan akademik mahasiswa, akan dijelaskan di bab selanjutnya.

Halaman 10 dari 23



Portal Akademik Bagi Dosen

3.5. Pengelolaan Presensi

Dosen dapat melakukan input presensi secara mandiri melalui Portal Akademik Dosen dengan
langkah-langkah sebagai berikut.

1. Pilih menu Academics = Pengelolaan Presensi.
Di halaman Pengelolaan Presensi pilih semester penginputan presensi, kemudian klik
tombol Tampilkan.

3. Setelah daftar kelas tampil, pilih kelas yang presensinya akan diinputkan, kemudian klik
Detail Presensi pada kolom Aksi.

Pengelolaan Presensi

Keterangan :
Pengelolaan Prewenyl dapat digunaksn uniut memasukican Prewens manatawa secary on-ine
Dosen dapt mmemBeriian Preweny sesual de DN IMMALUEAN yang MY A Untuk

memasukkan Presens Mahasiswa sesual Mmatasuliah yang gitaywarkan oieh DOram souos Lais

dapat dilakukan dengan emilih Sigem Informeasi Akademk yang Dersesualan

O Data Presenst Mahatiswa

Sisteen Infomne asl

Akademik

ermesier

SKS
MATAKULIAH
KULIAH PRAKTEK TOTAL

1 TR 10024 Fromkes dan Epidemnioiod m 1 1 2
2 SEPID2S1T - Epidemiciogl Dan Demograh m 2 0 2
3 RTREE, (ac 02611 - Epkdermiclogl Dan Demogral «<» 2 0 2
4 NS 48 P25 1T - Epidemioiogl Dan Dermografh d 0 b

m OAEPO25IT - Epidemiciogl Dan Demograh m 3 0 p)

Gambar 3.4. Pilih Kelas Untuk Input Presensi

4. Di halaman selanjutnya, pilih pertemuan yang akan diinputkan presensinya, kemudian
klik tombol Input Presensi pada kolom Aksi.
5. Isikan data-data presensi mahasiswa, kemudian klik tombol Simpan.
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Pengelolaan Presensi

O Derall Presensi
MataXufish Epidemiologs Den Demograh
Kelm ASA
Somegter Genao 2016°2017

TANGAAL
PENTEMUAN

RENCANA TERLAXSANA

mmguluhl‘ln Presensi
O Input Presensd
Mataxuiiah Epideminiogl Dan Demoge as
Kelas ADA
Semester Gerap 2000/ 2017
Pertemuan Ke
Tera
Pokok Bahasan
Keterangan
14.321.221% ANALIA ALF SYAH FITH
Mo v
$.321.2210 ANAK AGLING STRI GITASWAR!
e -

Gambar 3.5. Pengelolaan Presensi

3.6. Pengelolaan Nilai

Pada menu Pengelolaan Nilai, dosen dapat mengentrikan nilai akhir untuk masing-masing
mahasiswa yang menjadi peserta kelas pada setiap matakuliah yang diampunya. Nilai yang
dientrikan akan tersimpan pula di aplikasi back office, sehingga bagian akademik juga
memperoleh salinan data penilaiannya.

Terdapat beberapa kondisi terkait dengan bagian pengelolaan nilai di portal akademik dosen ini,
yaitu.

a. Dosen memiliki wewenang untuk memasukkan nilai atau merubah nilai. Sehingga dosen
dapat memberikan nilai atau merubah nilai mahasiswa yang menjadi peserta kelasnya.
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b. Dosen tidak dapat mengentrikan nilai karena tidak berada dalam masa (periode) pengisian
nilai untuk semester yang dipilih.

c. Dosen tidak berhak mengentrikan nilai karena tidak mempunyai hak input nilai. Hal ini dapat
terjadi jika dosen yang bersangkutan tidak diberi kewenangan input nilai secara online atau
bukan koordinator dosen pada kelas tersebut (jika kelas diampu lebih dari 1 dosen).

Langkah-langkah untuk melakukan pengelolaan nilai melalui Portal Dosen adalah sebagai
berikut.

1. Pilih menu Academics = Pengelolaan Nilai.
2. Pilih semester dari nilai matakuliah yang ingin diinputkan, kemudian tekan tombol Lihat.

Pengelolaan Nilai

Keterangan :

Pengelolaan Nilsl dapat digunakan untuk memasuckan nilal mahasiswa secara on-line, Dosen

dapat memberikan nilal sesual dengan matakuliah yang diampunya. Untuk memasiusckan nita
matakullah yang ditawarkan oleh program studi lain dapat dilakukan dengan memilih Sistem

Informasi Akagdemik yang bersesuaian

O Data Nilai Mahasiswa

Sistem Informas i

Akademik

Semester Geten 2016 5

Gambar 3.6. Pilih Semester Input Nilai

3. Pada daftar matakuliah yang tampil, pilih kelas yang ingin diinputkan nilainya.

Nama IKA SETYA PURWANT)
NIP 0810038202
Program Studi ILMU KEPERAWATAN
Semester Genap 201672017

SKS

MATAKULIAH
KULIAH PRAKTEK

Promkes dan Epidemioiog 10 OFF | 1 2

2 OMEPIDZS1T - Epicemioiogl Dan A9-A 2 0 2
Demograh

3 OMEFIDZS1T - Epidemiclogl Dan AD. 2 0 2
Demograh

Gambar 3.7. Input Nilai-Pilih Kelas
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4. Pada halaman selanjutnya, inputkan data nilai.
Catatan: apabila ada notifikasi seperti gambar berikut, berarti komponen nilai belum
didefinisikan oleh operator. Karena itu, bisa segera dilaporkan kepada operator.

Input Nilai
Keterangan :

Input Nilai dapat digunakan untuk memasukkan nilai mahasiswa secara on-line, Dosen dapat
memberikan nilal sesual dengan matakuliah yang diampunya. Untuk memasukkan nilal
matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dapat dilakukan dengan memilih Sistem
Informasi Akademik yang bersesualan.

'
PERINGATAN
Komponen nilal belum didefinisikan untuk kelas ind

Gambar 3.8. Notifikasi Komponen Nilai Belum Didefinisikan Operator

5. Tekan tombol Input Nilai.

NILAI ASAL
ABSOLUT RELATW

PRESENSI TUGAS QUIZ PRAXTEEUM  UTS

15320, 2215 AMALM ALIF SYAM 8 20 3
FITRI v
153212216 ANAK AGUNG ISTRI 73 75 |
GITASWARI
15321.2217 GUSTIAYU FERINA e n
v
PUTHI 8

Gambar 3.9. Input Nilai Mahasiswa

3.7. Informasi Akademik

Menu Informasi Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi akademik yang dipasang
untuk seluruh civitas akademika, baik dosen maupun mahasiswa. Yang berhak mengelola
informasi akademik yang akan ditampilkan di portal akademik adalah admin portal akademik
(role tersendiri).
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Informasi Akademik

Keterangan :
Informasi Akademik berisi informasi-informasi yang berkaitan dengan hal akademis.
NO JUDUL TANGGAL

Info Mengenal Ujan Proposal Bukti Kehadiran Seminas 24 Februan 2017
Froposal

2 Info Mengenal Uian Proposal, Formulir Persetujuan Seminar 24 Februae 2017
Fropasal

Gambar 3.10. Informasi Akademik

3.8. Ubah Password

Menu Ubah Password merupakan menu untuk mengubah password bagi user. Langkah-langkah
untuk melakukan pengubahan password adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Ubah Password.
2. Pada halaman Password, input password lama dan password baru, kemudian klik tombol

Simpan.

Password

Keterangan ;

Ubah Password dapat digunakan untuk merubah password lama menjadi password bany, Jika
anda lupa password anda, silahkan menghubung! bagian akademik untuk mendapatkan

password baru,
Form Ubah Password

Password lama

Password baru

fulis Ula ng Password baru

Gambar 3.11. Ubah Password User
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4. Virtual Class

4.1. Materi Kuliah

Materi Kuliah adalah bagian yang digunakan untuk sistem informasi materi kuliah yang
merupakan kesinambungan komunikasi antara dosen dan mahasiswa. Alur yang terjadi pada
bagian ini adalah dosen mengupload materi, dan kemudian mahasiswa mengunduhnya.

Langkah-langkah untuk mengupload materi adalah sebagai berikut.
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi, tekan tombol Tambah.

Daftar Materi

Semester Genap 2016
Pllihan Gt 20V6
Semester — e R
Kelas

AS-A - Epademioiog Dan Demogret -

Judul

I

" nNO MATA KULIAM uoan SIatus
1 AS-A-Epdemiciogi Dan  Maten ) ~
Demograf

Gambar 4.1. Tambah Materi Kuliah

3. Isi data-data materi kuliah, kemudian tekan tombol Simpan.

Halaman 16 dari 23



Portal Akademik Bagi Dosen

Materi Baru

SEMESTER
MATA KULIAH

Juput

HILE

ABSTRAKSI

STATUS

Genap 2016

AS-A - Epidemiciogl Dan Demuografl v

Browse...  No fle selected,

{Ukuran file maksimal 2M2. Tipe file 2p)

[1] miring (/1] [B] tebal [/b]

Max. 255 karakter

Aktif v

4.2. Agenda Kelas

Gambar 4.2. Input Materi Baru

Langkah-langkah untuk menambahkan agenda kelas yang diampu adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Virtual Class = Agenda Kelas.

2. Dihalaman Daftar Agenda Kelas, klik tombol Tambah.

Kelas

Semester

Frekuensi

Kuis Minggu 1

Kuis Mingqu 3

Daftar Agenda Kelas

Genap 2016
A9.A - Egicdemickogi Dan Demogeah
Mingguen | v

Tampllican hanya yang belum selesal

TAMMLEAN

Agenda Mingguan

AGENDA WAKTU

v

03012017 1300

11012017 1200

Gambar 4.3. Tambah Agenda Kelas
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3. Di halaman selanjutnya isikan data-data agenda kelas, kemudian klik tombol Simpan

untuk menyimpan data. Apabila data berhasil disimpan, agenda kelas dapat dilihat oleh

Mahasiswa melalui Portal Akademik Mahasiswa.

lambah Agenda kelas

rrexuens

Mngguen v
1af gga N v Januant v
W v 00 v

AS-A - Epidemiciogi Den Demogrehh v

4.3. Upload Tugas Kuliah

Dosen dapat mengupload tugas kuliah untuk mahasiswa melalui Portal Akademik Dosen.

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.
1. Pilih menu Virtual Class = Tugas Kuliah.
2. Dihalaman Daftar Tugas, tekan tombol Tambah.

3. Isi data-data tugas kuliah, tekan tombol Simpan.
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Daftar Tugas

Semester Genap 2016
Pilihan Semester Gerap 2006 v
Mata Kuliah ASA - Epidemiciogi Dan Demogreh v

Judu

TAMPLY.AN

- TAMEAN

Stesa TERKUMPUL AKSE

" NO PIDUL iy MULAS

TUGAS BARU v
SEMESTER GENAP 2016
KELAS
. ASA - Epidemiciogl Den Demogreh v
JUDUR
FILE Browse... Mo fie selacted
(Ukosram Fiie Maksimal 2MB dan format .op)
ABSTRAXSI
(1) miring (/1] [b] tebal /2]
Ma 255 laraiter
" A 02 v 08 v 0 ~v 04 wvi: 20 v
o il 02 v s v I v 04 v:!: N0 v
Ee

Gambar 4.4. Tambah Tugas Kuliah

4.4. Pengumuman Kuliah

Dosen dapat melakukan upload pengumuman perkuliahan terkait dengan kelas yang diampu
melalui Portal Akademik Dosen. Setelah Dosen melakukan upload pengumuman, mahasiswa
yang mengikuti kelas yang diampu oleh Dosen tersebut dapat melihat pengumuman melalui

Portal Akademik Mahasiswa.
Langkah-langkah untuk melakukan upload pengumuman perkuliahan adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Virtual Class = Pengumuman.
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2. Pada halaman Daftar Pengumuman, pilih semester kemudian klik tombol Ganti .
3. Tekan tombol Tampilkan.

4. Tekan tombol Tambah.

Daftar Pengumuman

Pillhan
Genap 2016 GANTI
Semester " Y

Kelas AG-A - Egidemiciogi Dan Demogush v
Jugul
Tamqal v ~ visd v ~ ~

TAMPLEAN

Tidak ada pengumunman baryu

Gambar 4.5. Tambah Pengumuman Perkuliahan

5. Isi data-data pengumuman, kemudian klik tombol Simpan.

Upload Pengumuman

Kelas A9-A-fpidemiciogl Den Demogrsd v

Judul

Pengumuman

15l Pengumuman
(1] myiring [A] [b] tebal [/b]
Max. 255 karakrer

Flle attachment
Browse... Nofk selected

Ukcuran Flle Maksimal 2MB

Tanggal Batas a2 vl os el 2007 b

Gambar 4.6. Input Data Pengumuman
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4.5. Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitas akademika.

Selamat Datang di Forum Diskusi

Keterangan
Forum Diskus: diharapkean dapat cpakar unuk beedisko Mara para cias akademika
AKADEM FARMASI AL-FATAH BENGKULU dan saing membangun wembangkan

wacana untuk kemapan . Untuk 2u diarang keras memaks dan menghujat dalam forum ini

Kategon Diskusi Informas: Kategon
B BAK Beber ada  2opk terdaftar
19219
LA

Gambar 4.7. Forum Diskusi

4.5.1. Menambah Thread

Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

Selamat Datang di Forum Diskusi

Ketetangan :
Forum Diskusi diharapkan dapat dpakat uniuk berdiskus: antara para civitas akademda dar

sahing membangun mangembangkan wacana untuk kemajuan . Untuk tu dilarang keras

meamaxil dan menghwat dalam forum

Kategori Diskusi kiformasi Kategori

E] Sosial Budaya 1 topk terdaftar
ERDUCraan Oaer ah

Gambar 4.8. Topik Forum Diskusi

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik
yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread.
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4.

Daftar Thread Topik
Paratsala
parmsata sumber dewes negars
Tlw ead Diskusi Indormasi Tiuead
B Batik Jogia Jurnksh Post ;5 1
13 Oktober 2008 13:%4:00
oleh : Administrator
Portal
Halamar
Buat Thread Baru
2o Theead Deshus
ra oot

Gambar 4.9. Menambah Thread

Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Buat Thread Baru dan tekan tombol Kirim.

5. Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isikan judul posting dan isi pesan

4.5.2.

pada Form Tambah Post untuk mengirim pesan dan tekan tombol Kirim.

Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread

Langkah-langkah melihat dan membalas isi diskusi dalam thread adalah sebagai berikut.

1.
2.

Pilih menu Forum Diskusi.

Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat
pada kolom Kategori Diskusi.

Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik
yang terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread
Topik seperti tampak pada gambar di atas.

Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang
terdapat pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post Thread.
Tekan tombol Replay.

Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim
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Dattar Post Thread

Batik Jogja
PENGEM PESAN
Administrator Portal ! 13 Odober 2008 135408 Regdy
NM s

Adminisy ez J
oabk Jog)a

Datd oga mash terus dranat mesis Dath Cna telah masul et
nadonesy

Halaman . 1

Kool

Gambar 4.10. Membalas Postingan Dalam Forum Diskusi

4.6. File Sharing

Menu Virtual Class = File Sharing digunakan untuk saling berbagai file antar pengguna Portal
Akademik. Untuk melakukan upload file, di halaman Daftar File Sharing klik tombol Upload File.

Kemudian di halaman Upload File Baru lakukan upload file dan klik tombol Simpan untuk

menyimpan file tersebut.

Dafrar File Sharing

Sutat Ferrmohonsn iin Feseltian & Form Peagajpuan Soest Adeinintatot 2 Jamoari 2007

SR SU1EE Potmohonun Peredtian Sriptl s a00h untuk POt 103129

SN NN KDeet * ) NS wd yang aban relauis

penedtian, 1eagn Bulti retrd bahwy Beru Mahata wa yang shan
AU Dol Te DUt Ca L mahitswa dar) STGE Wya

Vadhs Uab

I3 L g Al A 1000 4 e an 07
SESNLA AaSowninsd daflir pom DN g Shrgs! winuk anghatan Porta 12ss
A
Upload File Baru
e
-
B oo No ke wilecd

Ukuras File Makdimsal VB (Format Ne 2o

(1] mivkng (5] [D] tebal [/
Max. 255 karakter

N

Gambar 4.11. File Sharing
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